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Приложение № 1 
к постановлению  администрации  

муниципального образования «Вохтомское» 
от  04.03.2024 №16 

 
Положение об официальном сайте администрации  

муниципального образования «Вохтомское»  
 

1. Общие положения 
 

1.1. Настоящее Положение определяет цели, задачи и основные принципы организации 
иведения официального сайта администрации муниципального образования 
«Вохтомское» (далее – администрация)  в сети  «Интернет» (далее- официальный сайт). 
1.2. Официальный сайт  взаимодействует  с федеральной государственной  
информационной системой «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (далее – Единый портал) в порядке и в соответствии  с требованиями, которые 
утверждаются Правительством Российской Федерации. 
Реализация взаимодействия  официального сайта с единым порталом, осуществляется 
путем использования  подсистемы «Госвеб» единого портала  по обеспечению доступа ее 
пользователей к информации, обеспечивающей возможность: 
а)  создание разделов  официального сайта  с применением единого стандарта визуально- 
графического оформления; 
б)   управления  информационным  наполнением разделов официальных  сайтов  с 
применением единых инструментов  информационного наполнения официального сайта. 
1.3. Официальный сайт не является средством массовой информации и не регистрируется 
в соответствии с законодательством Российской Федерации о средствах массовой 
информации. 
1.4. На официальном сайте в обязательном порядке  размещается  информация о 
деятельности главы  муниципального образования  «Вохтомское» и администрации 
муниципального образования «Вохтомское». 
1.5. Муниципальный Совет муниципального образования «Вохтомское» осуществляет 
публикацию на официальном  сайте на безвозмездной основе. 
1.6.   Информация, размещенная на официальном сайте, является общедоступной и может 
быть  использована гражданами, организациями, общественными  объединениями, 
государственными  органами и органами местного самоуправления (далее - пользователи 
информации) в некоммерческих целях. 
1.7. Технические средства официального сайта, а также технические средства внешних 
интернет - сервисов, используемых на официальном сайте, размещаются на территории 
Российской Федерации. 
1.8. Обеспечение условий доступности для инвалидов по зрению официального сайта 
администрации муниципального образования «Вохтомское» в сети «Интернет» 
осуществляется в соответствии с порядком установленным приказом  Министерства связи 
и массовых коммуникаций Российской Федерации от 30.11.2015 № 483 «Об установлении 
порядка обеспечения условий доступности для инвалидов по зрению официальных сайтов 
федеральных органов государственной власти, органов государственной власти субъектов 
Российской Федерации и органов местного самоуправления в сети «Интернет». 
 

2. Цели и задачи официального сайта 
 
2.1  Официальный сайт создан в целях: 
1) обеспечения открытости информации о деятельности администрации, за исключением 
случаев, когда указанная  информация отнесена в установленном порядке к сведениям, 
составляющим государственную  или иную охраняемую  законом тайну;  



2) обеспечение общедоступности информационных ресурсов, создания условий для 
эффективного взаимодействия между администрацией и пользователями информацией; 
3)  реализации прав пользователей на доступ к информации о деятельности 
администрации; 
4) формирование единого информационного ресурса, содержащего  достоверную 
информацию о деятельности администрации и своевременного ее предоставления; 
5)  свободы поиска, получения, передачи и распространения  информации о деятельности  
администрации любым законным способом. 
2.2. Официальный сайт обеспечивает решение следующих задач: 
- обеспечение  своевременного и оперативного размещения на официальном сайте полной, 
объективной, достоверной и непротиворечивой информации о деятельности 
администрации; 
-    обеспечение  единой информационной среды и стандартов подготовки и размещения 
информации  о результатах деятельности  администрации; 
- обеспечение доступа к информации о функциях и услугах, исполняемых  и 
предоставляемых администрацией в соответствии с действующим законодательством; 
-  реализации прав  пользователей информацией на обращение в администрацию; 
-  соблюдение прав граждан на  неприкосновенность частной жизни, личную и семейную 
тайну, защиту их чести и деловой репутации, права организаций на защиту их деловой 
репутации при предоставлении  информации о деятельности  администрции. 

 
3. Организационно- техническое  сопровождение  официального сайта 

 
Задачами  организационно- технического  сопровождения официального сайта являются: 
-  администрирование  и реализация мероприятий по совершенствованию  структуры 
официального сайта; 
-  обеспечение функционирования официального сайта в сети «Интернет»; 
-  управление учетными данными редакторов официального сайта; 
-  архивирование  информации, а при  необходимости восстановление информации из 
архивных копий; 
- обучение и консультирование пользователей по вопросам работы на официальном 
сайте. 

 
4. Требования  к технологическим, программным и лингвистическим  

средствам обеспечения пользования официальным сайтом 
 
4.1. При размещении информации на официальном сайте администрации в сети 
«Интернет» в форме открытых данных, а также при обеспечении её использования, 
необходимо  руководствоваться требованиями к технологическим, программным и 
лингвистическим средствам, установленными приказом Министерства связи и массовых 
коммуникаций Российской Федерации от 27.06.2013 № 149 «Об утверждении Требований 
к технологическим, программным и лингвистическим средствам, необходимым для 
размещения информации государственными органами и органами местного 
самоуправления в сети «Интернет» в форме открытых данных, а также для обеспечения ее 
использования». 
4.2. Требования  к технологическим, программным и  лингвистическим средствам 
обеспечения  пользования  официальным сайтом  (далее – средства  пользования 
официальным сайтом) направлены на обеспечение  реализации  прав пользователей 
информацией на получение информации о деятельности  администрации муниципального 
образования «Вохтомское», размещаемой на официальном сайте. 
4.3. Средства пользования официальным сайтом должны обеспечивать  доступ к 
официальному сайту пользователей с разных устройств (персональный компьютер, 



ноутбук, планшет, смартфон), с использованием  веб- обозревателей, при этом должна 
учитываться ширина экрана устройства для нормального отображения информации, 
размещаемой на официальном сайте на устройстве пользователей информацией. 
Муниципальные правовые акты, проекты муниципальных  правовых актов, судебные 
акты, доклады, отчеты, договоры, обзоры, прогнозы, протоколы, заключения, 
статистическая информация, образцы форм и иных  документов могут размещаться на 
официальном сайте  в виде файлов в формате, обеспечивающем возможность их 
сохранения на технических средствах пользователей и допускающем после сохранения 
возможность поиска и копирования произвольного фрагмента текста средствами 
соответствующей  программы  для просмотра. 
Муниципальные правовые акты, проекты  муниципальных правовых актов могут 
дополнительно размещаться  на официальном сайте  в графическом формате в виде  
графических образов их оригиналов. 
4.4. Средства пользования  официальным сайтом должны обеспечивать доступ к 
информации, размещаемой на официальном сайте, без необходимости установки 
специального программного обеспечения  для доступа к такой информации, 
предусматривающего взимания платы с пользователей информации за пользование таким 
программным обеспечением. 
В случае,  если  в целях обеспечения информационной безопасности средства пользования 
официальным сайтом обеспечивают  доступ к информации, размещаемой на официальном 
сайте в сети, с использованием  специального программного обеспечения  для доступа к 
такой информации,  установка которого не предусматривает взимания платы с 
пользователей информации за пользование таким программным обеспечением, на 
официальном сайте  должно размешаться  описание такого  программного обеспечения  с 
указанием целей его использования, а также предоставляться  возможность загрузки на 
устройство пользователя информации с официального сайта или иного сайта в сети 
«Интернет». Ссылка для скачивания специального программного  обеспечения на 
устройства пользователей информацией должна размещаться в описании к специальному  
программному  обеспечению. 
4.5.   Средство  пользования официальным сайтом должно обеспечивать  бесперебойное  
функционирование официального сайта и круглосуточный доступ  к нему для 
пользователей информацией. 
Перерывы в работе официального сайта не должны превышать  суммарно  более 4 часов в 
месяц, за исключением  перерывов  в  работе  официального сайта, вызванных 
обстоятельствами непреодолимой силы. 
4.6.  Средства пользования официальным сайтом должны обеспечивать  навигацию и 
поиск информации на официальном сайте.  
4.7.  Средства пользования официальным сайтом должны обеспечивать предоставление 
информации о деятельности администрации муниципального образования «Вохтомское» с 
возможностью загрузки и скачивания  информации  на устройства пользователей 
информации. 
4.8.   Средства пользования официальным сайтом должно обеспечивать: 
- ведение  электронных  журналов учета операций, выполненных с помощью 
технологических средств и программного обеспечения  ведения официального сайта; 
-   хранение всей  размещаемой на официальном  сайте информации  о деятельности  
администрации муниципального образования «Вохтомское». 
4.9. Средства  пользования официальными  сайтами  должны обеспечивать  размещение  
информации  на официальном сайте администрации на русском языке. 
 

5. Информация, размещаемая на сайте 
 

5.1. Информация, размещенная на официальном сайте администрации, является 



общедоступной, бесплатной и носит официальный характер. В случае  размещения на 
официальном сайте  информации, не носящей  официальный характер, обязательна  
ссылка на ее источник. 
При использовании  информации, размещенной на официальном сайте, ссылка на его 
электронный адрес является обязательной. 
5.2. Электронные версии правовых актов, предназначенных для размещения на 
официальном сайте, должны соответствовать официальному тексту актов, подписанных 
руководителем органов местного самоуправления муниципального образования 
«Вохтомское»,  либо уполномоченными им лицами. 
Документы, размещаемые на официальном сайте, должны соответствовать нормам 
современного русского языка с учетом особенностей юридических текстов, не содержать 
орфографических ошибок. 
5.3. Не допускается размещение на официальном сайте коммерческих и рекламных 
материалов (сообщений, баннеров, фотографий, коллажей), а также предвыборных 
агитационных материалов. 
5.4. Перечень лиц, ответственных за информационное наполнение официального сайта, 
определяется правовым актом администрации муниципального образования 
«Вохтомское». 
 

6. Структура  официального сайта 
 
6.1. Официальный сайт состоит из следующих разделов: 
 
раздел «О муниципальном образовании» предназначен для размещения информации об 
истории, достопримечательностях, о населенных пунктах, входящих в состав сельского 
поселения «Вохтомское», информации для гостей и туристов; 

раздел «Деятельность» предназначен для размещения информации по направлениям 
деятельности администрации муниципального образования «Вохтомское»; участии в 
программах и проектах, сведений о мерах поддержки организаций и индивидуальных 
предпринимателей; 

раздел «Официально» предназначен для размещения информации о структуре, 
полномочиях администрации,  подведомственных организациях и кадровом обеспечении; 
нормативно- правовых актов, связанных с деятельностью администрации, проектов 
документов, порядка обжалования нормативно-правовых актов; общедоступной 
информации  в форме  открытых данных;   

раздел «Для жителей» предназначен для размещения информации об обращениях 
граждан, услугах, предоставляемых администрацией сельского поселения, ответы на 
часто задаваемые вопросы, другая полезная информация. В разделе «Для жителей» для 
пользователей информации реализована возможность подать обращение в администрацию 
муниципального обращения «Вохтомское» в электронном виде; 

раздел «Контакты» предназначен для размещения краткой контактной информации об 
администрации  муниципального образования «Вохтомское»  и ее местонахождении. 

6.2. По мере развития официального сайта состав, наименование разделов и их 
содержание может меняться. 
 
 
 
 
 
 



Приложение № 2 
к постановлению  администрации  

муниципального образования «Вохтомское» 
от  04.03.2024 №16 

 
Законодательная карта  сайта 

 
       На сайте администрации муниципального образования «Вохтомское»  публикуется 
информация в соответствие с требованиями ФЗ № 8 от 09.02.2009 «Об обеспечении 
доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного 
самоуправления». В законодательной карте указано местонахождение  информации 
(раздел  официального сайта). 

Статья Информация 
Раздел 
официального 
сайта 

13.1.1 Общая информация о государственном органе, об органе местного 
самоуправления, в том числе: 

13.1.1 а 

Наименование и структура государственного органа, органа 
местного самоуправления, почтовый адрес, адрес 
электронной почты (при наличии), номера телефонов 
справочных служб государственного органа, органа местного 
самоуправления; 

Официально 

13.1.1 б 

Сведения о полномочиях государственного органа, органа 
местного самоуправления, задачах и функциях структурных 
подразделений указанных органов, а также перечень законов 
и иных нормативных правовых актов, определяющих эти 
полномочия, задачи и функции; 

Официально  

13.1.1 в * 

Перечень территориальных органов и представительств 
государственного органа за рубежом (при наличии), сведения 
об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса 
электронной почты (при наличии), номера телефонов 
справочных служб указанных органов и представительств; 

Не имеет 

13.1.1 г 

Перечень подведомственных организаций (при наличии), 
сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, 
адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов 
справочных служб подведомственных организаций; 
информацию об официальных сайтах и официальных страницах 
подведомственных организаций (при наличии) с электронными 
адресами официальных сайтов и указателями данных страниц в сети 
"Интернет" 

Официально  

13.1.1 д 

Сведения о руководителях государственного органа, его 
структурных подразделений, территориальных органов и 
представительств за рубежом (при наличии), руководителях 
органа местного самоуправления, его структурных 
подразделений, руководителях подведомственных 
организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии 
указанных лиц иные сведения о них); 

Официально  



13.1.1 е 

Перечни информационных систем, банков данных, реестров, 
регистров, находящихся в ведении государственного органа, 
органа местного самоуправления, подведомственных 
организаций; 

Официально  

13.1.1 ж 
Сведения о средствах массовой информации, учрежденных 
государственным органом, органом местного самоуправления 
(при наличии); 

Официально 

13.1.1 з 
 

информацию об официальных страницах государственного органа с 
указателями данных страниц в сети "Интернет", об официальных 
страницах органа местного самоуправления (при наличии) с 
указателями данных страниц в сети "Интернет"; (Дополнение 
подпунктом - Федеральный закон от 14.07.2022 № 270-ФЗ) 

 

13.1.1. и 

информацию о проводимых государственным органом, органом 
местного самоуправления или подведомственными организациями 
опросах и иных мероприятиях, связанных с выявлением мнения 
граждан (физических лиц), материалы по вопросам, которые 
выносятся государственным органом, органом местного 
самоуправления на публичное слушание и (или) общественное 
обсуждение, и результаты публичных слушаний или общественных 
обсуждений, а также информацию о способах направления 
гражданами (физическими лицами) своих предложений в электронной 
форме;  

 

13.1.1.к 
информацию о проводимых государственным органом, органом 
местного самоуправления публичных слушаниях и общественных 
обсуждениях с использованием Единого портала; (Дополнение 
подпунктом - Федеральный закон от 14.07.2022 № 270-ФЗ) 

 

13.1.2 Информация о нормотворческой деятельности государственного органа, органа 
местного самоуправления, в том числе: 

13.1.2 а 

Нормативные правовые акты, изданные государственным 
органом, муниципальные правовые акты, изданные органом 
местного самоуправления, включая сведения о внесении в них 
изменений, признании их утратившими силу, признании их 
судом недействующими, а также сведения о государственной 
регистрации нормативных правовых актов, муниципальных 
правовых актов в случаях, установленных законодательством 
Российской Федерации; 

Официально  

13.1.2 б 

Тексты проектов законодательных и иных нормативных 
правовых актов, внесенных в Государственную Думу 
Федерального Собрания Российской Федерации, 
законодательные (представительные) органы государственной 
власти субъектов Российской Федерации, тексты проектов 
муниципальных правовых актов, внесенных в 
представительные органы муниципальных образований; 

Официально 

13.1.2 в 

Информация о размещении заказов на поставки товаров, 
выполнение работ, оказание услуг для государственных и 
муниципальных нужд в соответствии с законодательством 
Российской Федерации о размещении заказов на поставки 
товаров, выполнение работ, оказание услуг для 

Официально 

http://pravo.gov.ru/proxy/ips/?docbody=&prevDoc=102127629&backlink=1&&nd=603153523
http://pravo.gov.ru/proxy/ips/?docbody=&prevDoc=102127629&backlink=1&&nd=603153523


государственных и муниципальных нужд; 

13.1.2 г Административные регламенты, стандарты государственных 
и муниципальных услуг; Официально 

13.1.2 д 

Установленные формы обращений, заявлений и иных 
документов, принимаемых государственным органом, его 
территориальными органами, органом местного 
самоуправления к рассмотрению в соответствии с законами и 
иными нормативными правовыми актами, муниципальными 
правовыми актами; 

Для жителей 

13.1.2 е 

Порядок обжалования нормативных правовых актов и иных 
решений, принятых государственным органом, его 
территориальными органами, муниципальных правовых 
актов; 

Для жителей 

13.1.3 

Информация об участии государственного органа, органа 
местного самоуправления в целевых и иных программах, 
международном сотрудничестве, включая официальные 
тексты соответствующих международных договоров 
Российской Федерации, а также о мероприятиях, проводимых 
государственным органом, органом местного 
самоуправления, в том числе сведения об официальных 
визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных 
делегаций государственного органа, органа местного 
самоуправления; 

Официально  

13.1.4 

Информация о состоянии защиты населения и территорий от 
чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению 
их безопасности, о прогнозируемых и возникших 
чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты 
населения от них, а также иную информацию, подлежащую 
доведению государственным органом, органом местного 
самоуправления до сведения граждан и организаций в 
соответствии с федеральными законами, законами субъектов 
Российской Федерации; 

Официально 

13.1.5 

Информация о результатах проверок, проведенных 
государственным органом, его территориальными органами, 
органом местного самоуправления, подведомственными 
организациями в пределах их полномочий, а также о 
результатах проверок, проведенных в государственном 
органе, его территориальных органах, органе местного 
самоуправления, подведомственных организациях; 

Официально 

13.1.6 

Тексты и (или) видеозаписи официальных выступлений и  
заявлений руководителей и заместителей руководителей 
государственного органа, его территориальных органов, 
органа местного самоуправления; 

Официально  

13.1.7 Статистическая информация о деятельности государственного органа, органа 
местного самоуправления, в том числе: 



13.1.7 а 

Статистические данные и показатели, характеризующие 
состояние и динамику развития экономической, социальной и 
иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых 
отнесено к полномочиям государственного органа, органа 
местного самоуправления; 

Официально 

13.1.7 б 

Сведения об использовании государственным органом, его 
территориальными органами, органом местного 
самоуправления, подведомственными организациями 
выделяемых бюджетных средств; 

Официально 

13.1.7 в 

Сведения о предоставленных организациям и 
индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, 
рассрочках, о списании задолженности по платежам в 
бюджеты бюджетной системы Российской Федерации; 

Официально 

13.1.8 Информация о кадровом обеспечении государственного органа, органа местного 
самоуправления, в том числе: 

13.1.8 а Порядок поступления граждан на государственную службу, 
муниципальную службу; Официально  

13.1.8 б 

Сведения о вакантных должностях государственной службы, 
имеющихся в государственном органе, его территориальных 
органах, о вакантных должностях муниципальной службы, 
имеющихся в органе местного самоуправления; 

Официально 

13.1.8 в 
Квалификационные требования к кандидатам на замещение 
вакантных должностей государственной службы, вакантных 
должностей муниципальной службы; 

Официально 

13.1.8 г 
Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных 
должностей государственной службы, вакантных должностей 
муниципальной службы; 

Официально 

13.1.8 д 

Номера телефонов, по которым можно получить информацию 
по вопросу замещения вакантных должностей в 
государственном органе, его территориальных органах, 
органе местного самоуправления; 

Официально 

13.1.8 е 

Перечень образовательных организаций, подведомственных 
государственному органу, органу местного самоуправления 
(при наличии), с указанием почтовых адресов 
образовательных организаций, а также номеров телефонов, по 
которым можно получить информацию справочного 
характера об этих образовательных организациях; 

Официально 

13.1.9 

Информация о работе государственного органа, органа местного самоуправления с 
обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), 
общественных объединений, государственных органов, органов местного 
самоуправления, в том числе: 

13.1.9 а Порядок и время приема граждан (физических лиц), в том 
числе представителей организаций (юридических лиц), 

Для  жителей 



общественных объединений, государственных органов, 
органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их 
обращений с указанием актов, регулирующих эту 
деятельность; 

13.1.9 б 

Фамилия, имя и отчество руководителя подразделения или 
иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены 
организация приема лиц, указанных в подпункте "а" 
настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, 
а также номер телефона, по которому можно получить 
информацию справочного характера; 

Для жителей 

13.1.9 в 
Обзоры обращений лиц, указанных в подпункте "а" 
настоящего пункта, а также обобщенную информацию о 
результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах. 

Для  жителей 

14.7. 
Иная информация о деятельности  администрации в 
соответствии с  действующим законодательством  Российской 
Федерации  

Деятельность 

 
 

 


